EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2020













- 1. Revisar resultados de aprendizaje por fase y actividad del proyecta

| — ACTA Mo. 4 7 | - ‘|

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Estructuraciin Formativa
proyectn programa T,

memm-mn * Téenlco |

CUDAD Y FECHA  HORA INICIO: | HORA FIN:

arto 3 de 2020 | 9:00 am | . 5

| LUGAR: - | 1:00 pm |

e . GEMNERAL / REGIOMAL / CENTRO |

TEMA [5): I

|

- 2. Realizar ajustes documentos Excel ¥ power point del provecto formatin

l-m e Hu — :. - - S =

Realizar

| 2020y 2021.

Propuesta del proyecto formative programa Técnico en Asistencia administrativa vigencia |

-——— e e S P 4

DESARROLLO DE LA REUNION

| Ve acuerdo 2 las corecciones realizadas por la instructors Alejandra Hcguﬁm al ;.::r':weﬂn '
formativo, se realiza sesién de trabajo con el equipo de instructores {firmantes en lista de asistencia
anexa| del programa Técnico en Asistencia Administrativa, desarrollanda las siguientes actividades: |

1

e}

Ajustes 3 los documentos de Excel y power point del provecto formaties de acuerdo a
correcoiones identificadas y realizadas,

Se genera compromiso de realizar la verificacién del orden de o 1ecucidn que deen lleyvar
los resuhtados de aprendizaje en cada fase del proyecto formative para sstructurar las

__#ainidades de las guias de aprendizaje,

I COMPROMISOS

- ACTIVIDAD RESPONSABLE  OFECHA

 Reaiizar la venificacion del orden de | Luis Eduardo Rodriguez Fenia | Viernes 6 de
efcucion que deben llevar los | Nestor Enrique Gomez Ruiz | marzo

resultados de aprenditaje en ada | planea Rocio Navarrete Chicue
fase del proyecto formativo para

. estructurar las actvidades de las |
| guias de aprendizaie |

| Yaned Emilce Hurtado Hurtado |

Angela Brigitte Mann Estever |

| Gustavo Adolfo Garzon Rubiano |

| Jonathan Mina Mosquera !

i Luz Cielo Cardona Duran |
Esmeralda Castro Moreno .

| Yantire Hernandez Organista !

| Carolina del Pilar Leon | ]

| Nelcy Joya Duarte |

mmwﬂM}
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B ACTANo. 382 _
| NOMBERE DEL COMITE O DE LA REUNION: Estructuraciin proyecto formative programa Témico e
Asistencia Administrative vigenda 220 - 2021

L
k|

CILDAD ¥ FECHA: HORA INICHD: HORA FIN:

Marzo & di 2020 | 800 am 1200 m B
LUGAR: DIRECOON GENERAL / REGIOMAL / CENTRO

CIDE - Soacha .

TEMA (5):

1. Revisar estructura guias de aprendizaje

OBJETIVONS) DE LA REUNION:

Realizar propuesta del proyecto formativo programa Tésmicn en Asistencia adminstrativa vigenca
| 2030 y 2021,

DESARROLLD DE LA REUNIIN _
Demnh:lﬂmmmddmwéﬂﬂammﬁthhﬂﬂmmmamumnﬂunuﬂ
asistentes & by sesidn segin acta de fecha marro 5 (jormads tarde), se analizs |3 forms como deben cor
estructuradas las guias de aprendizaje, parm o cml s comparten los documentos: Orientacionss para ks
Mmmﬁumﬂq-hmmmrmmmﬂﬁuumt
la plarsaciii pedagigica por el insiructor Jonathan Mina,

&hhmnhﬂnlﬂmim-mmﬁn_m&h[mmmHemquhh
quedar ks guis o las gl ) de aprevilizaje o B fase o analms,
wmmmmmmmHWMvm&mm
m“hmﬂmﬁmhﬁﬁﬂMMh:ﬂu &=n
uenta que, en la semana del 9 de marzo 3l 13 de marm, deben quedar estrocturedas ks de
Aprendizae de las tases de Andliss, Planeacicn, Ejecuciin y Evaluacitn, con e respectiva i

COMPROMELDS o
ACTHIDAD RESPOMSARLE FECHA
RﬂHﬂ lectura 3 los  documentos Luiis Eduardo Rodrigues Pefis Lunes 5 de mare

GO-F-007 V.03
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' NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Estructuracion
en Asistencia Administrativa vigencia 2020 - 2021

ACTA No. -l

CIUDAD Y FECHA:

ecto formativo mnma Técnico |

HORA INICIO:

| HORA FIN:
Marzo 10 de 2020 8:00 am 12:00 m
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
CIDE - Soacha
TEMA (S):

1. _Revisar estructuracian guias de aprendizaje

2. Asignar guias de aprendizaje y compromisos de entrega a cada instructor

" OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Identificar estructuracion de las guias de aprendizaje para el proyecto formativo programa

Técnico en Asistencla administrativa vigencia 2020 y 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

desarrollan los siguwentes temas:

1. Sociakracitn de 1as correccianes hechas al proyecto formativo por &l comité pedagégco.

2 Tealendo ya aprobado el peoyecto formative, la instructoerd Luz Cielo Cardona {quien tiene
experiencia en & proceso} colabara subiendo el proyecta farmativo a la plataforma Sofia Plus,

1. Se socializa la propuesta de |a guia de aprandizaje de la fase de analisis par parte de 13 instructora

Yaned Hurtado.

4. Lamnstructora Alejandra Mogollon soGaliza Ia estrategia de estrycturacion de guias de aprendizaje

En reunan reaizada con 105 instructores presentes {ssgin fwmas del Ustado de asistencia anexo), se

mediante el uso de 1a herramienta “matriz H”.

5. Se asignan compromisas de elaboracidn de las diferentss guias de aprendizaje y demas actvidades

por grupss de instructores, a0

| Realizar la estructuracién de la guia de

Nombres Actividad Fecha de entrega
Identificar las guias de aprendizaje
necesarias paca realizar la ejecucion de la
fase de Analisis.

Luis Eduardo Rodriguez Pefia Realizar la' esmcturglén de la guia ce 17 de marza

Yaned Emilce Hurtado Murtado aprendizaje (se socializard el dia 17 ce
marzo).
alistar matarial de 3poyo necesario. 24 de marzo
Definir 3cta de plan de trabajo y formato | 24 de marzo
de control de entrega de evidencias.
|gantificar las guias de aprendizaje
necesarias para realizar 13 ejecucién de la
fase de Andlisis.

Luz Cielo Cardona Duran Realizar |2 estructuracidn de la guia de 17 de marzo

Nestor Enrique Gome Ruiz aprendizaje (se socializars ¢l dia 17 de

Blanca Roclo Navarrete Chicue mer2o).

Angela Brigitte Macin Estevez Alistar material de apoyo Necesana. 24 de marzo
Definir acta de plan de trabajo y formato 24 de marza
de control de entrega de evidencias.

\dentificar las guias de aprendizaje
e ‘:'D:‘:"m““ necesarias para realar s cjecocéadela |
cy Joy Andlisls °
Gustavo Adolfo Garzon Rublano fase e

Pigina 1de 3
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aprendizaje (se sooalizara of dia 17 de
marza).

Alistar materisl de apoyo necesario
Definic acta de plan de trabajo y formata

248 do maro
24 de marto

de control de entrega de evidencias.

Janathan Mina Mosquera
Esmeralda Castro Marena
Yanzire Hernander Crganista

Identificar |as guias de aprendizaje
Necesarnias para realizar la ejecucidn de la
fase de Analisis,

Realizar la estructuraddn de |3 guia de
aprendizaje (se sociakzars @l dis 17 de
marzo).

Alstar material do 3poyo necesano.
Definir acta de plan de trabsjo y formatoe
de control de entregs de svidencias.

24 de marzo

17 de marzo

24 de marzo

Qbservaciones:

platafarma Territorium

Curso de "elaboracion de guias de aprendizaje”

El equipo de Instructores del programa de Asistencia Administrataa, solicita Capacitacion en o manejo de s

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Identificar las guias de sprendizaje | Luis Eduardo Rodriguez Pefia Martes 17 de marzo
NECASanas para reslizar la ejecucion de | Nestor Enrique Gomez Ruiz [socialzacidn guias
15 fases de Anilisis, Planeacidn, | gianca Rocio Navarrete Chicue de aprandizaje)
Epecuaion y Evaluacion, de acuerdo a la Yaned Emilce Hurtado Hurtado
tabla descrita. <
Realizar (3 estruxturacién de la guia de 2"?’ Bzg';:f' '2:"" :‘;e‘.’::
aprendizaje asignada, (se socializard el | V10 *0 ACOIO Larzon Rubiano
dia 17 de marzo}. Jonathan Mina Masquera
Alistar matenial de apoyo necesario | Luz Giedo Cardona Duran Martes 24 de marzo
para la ejecucion de las actividades | Esmaralda Castro Moreno |entrega material de
propuestas  en  cada guia de | Yanzire Hernandez Organista apoyo, acta de plan
aprendizaje Carafina del Pilar Leon de trabajo y formato
Definir acta de plan de trabajo y Nelcy Joya Duarte de control de
formato de control de entregs de entroga de
evidencias por cada fase del proyecto evidendas) Orive
formativo.
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Listado de asistencia anexo
www.sena.edu.co
@@ @ SENAComunica
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ACTA Meo. 1

NOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION: Realizacion de Guias de Aprendizeje Integradas rusvo
programa Asistemoa Administative 13-1-1I]1._'.r-u'5i|':n 1, Projecto Formativa: 20126412

CIUDAD ¥ FECHA: 11 d= Marzo de 2020 HORA INICI0: HORA FIN:
7200 am 1200 m
LUMGAR: CIDE SALA DE INESTRULCTORES CIRECOIOM GEMERAL [/ REGIOMAL [

CENTRO: Curdinamarca-Soacha-CIDE

TEMA [5):
1. plantesmiznto de la estategia de trabajo para la realizacion de Euius de mprendizaje de la
tase ge analisis

OBl rrrh.-'-::-|:5| DE L& REUNIOHN: Cn-m:linur:.' olantzar s -:-.'h"-:.te_s_'a.l:le ‘h'uba._iu para Ia realizadon de las
puins o=k fase de andlisis

DESARROLLOD DE LA REUKION

Shagnco bas Eo00 &M ro s rewnimos &n 1y sals de nstructores del CIDE, kos dos imstructores ERCArgAcas
de realizar el plant=amienta de trabajo pars estruchear |a :';J"u: a 5ufu= integrdas de s fase de
=nalisis del programa Asistencis administrativa para inico de formiacion grados decimos de las

Instibuciones Educytivas Articulsdas con =] SEMA.

S BoordS que s trabajaris los diss miercoles 11, jueves 12, viernes 13 y sAbsde 14 como primer
gick para corstrucdon de s guiss. Se plantesrsn 2 puiss para |a fase de sndlisis junto con su
material g formacion.

COMPROMIZDS
ACTIVIDAD RESPOINSABLE FECHA
Prodima reurion jueves 12 de marzo de 2020 Yaned Hurtsdo 12-03-2020
Luis Edusrca
Rodriguez

ASISTENTES: [Imcorporar registro de asistenca)

GO-0m ¥.02
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nalliu soguirnimnte ol process formaths staps lective Colago Come EL- FC 1847181 y 1847162
- - e e, - s e e
1 LLES EDUARDA BOORIGUET ToAga1mE u SIMA - RATICULACION LabmlG n1ma
1 YARET EMILCE HUFTADD HUETACS Z53E0GRL u SN - ARTICLLACICN allo, P

007 WL

&0



7 /g

BCTA Mo, 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMIGN: Realizcion de Guizs de Aprendizzje Int=gradas nuevo
programa Asistencia Administrativa 134101 _version 1, Proyecto Formative: 2012612

CIUDAD Y FECHA: 12 de Marzo de 2020 HORA INKCID: HORA FIN:
700 am 12:00 mi
LUGAR- CIDE S&L& DE INSTRUCTORES DIRECCIOM GEMERAL / REGIOMAL

CENTRO: Cundinamarca-Soacha-CIDE

TEMA (S}
1. Estructuracion d= la guiz de aprendizaje 1

DBJETIVOY5] DE LA REUNIONR: Extructurar Guia 1

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo |zs B:0{ zm nos reunimos en |z sala de instructores del CIDE, bos dos instructores encargados
de rezlizar las Guias de |a Fase de analisis del programa Asistencia Administrativa, comenzamos s
actividad realizando |z matriz H sugerida por |3 pedagoga Alejandra Mogollon para tener claros los
conceptos y principios, los conocimientos del proceso ¥ los criterios de evaluadon gue estan
relacionados con los resultados de aprendizaje gue se orientaran en la fase de analisis. Esta tarea
se retomara el dia viernes pues s& requiere de tismpo para hacer un buen analisis.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPOMSABLE FECHA
Proxima reunion Yiernes 13 de marzo de 2020 Yaned Hurtado 13-03-2020
Luis Eduardo
Rodrigues

ASISTENTES: |Imcorporar registro de asistencia)

F 00T W03

a0
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 2

DELDlA__12 DEL MES DE___ MARZO DEL ARD 2020

Realizar seguimiento al proceso formativo etapa lectiva Colegio Cosmas EU- FC 1847181 y 1847162

OBIETIVO 5]
LA
Ne ROMBRES ¥ APELLIDOS CEDULA T T EMPRESA/ DEFENDERTIA CORKED ELECTRORICT CELULAR 1ERT. SERA FIRMA
1 LIS EDUARDO RODRIGUEZ PERA 79469155 * SENA - ARTICULACIGN Luise366 @hotmailcom 3115257742
2 ¥ANED EMILCE HURTADO HURTADO 25560681 * SENA - ARTICULACIGN ¥anita32 @emmail.com 3146459760 -&aﬁe}m-lm'n-J-

02
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ACTA No. 3

MOMEBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Realizacion de Guias de Aprendizaje Integradas nuswo
programa Asistencia Administrativa 134101_version 1, Proyecto Formativo: 2012612

CIUDAD Y FECHA: 13 de Marzo de 2020 HORA INIHCHD: HORA FIN:
9000 am 18:00 pm
LUGAR: CIDE SALA DE INSTRUCTORES DMRECCION GEMERAL [ REGIOMAL J

CENTRO: Cundinamarca-Soacha-CIDE

TEMA [5):
1. Estructuracion de |a guiz de aprendizaje 1

DBJETIVO(S) DE LA REUNION: Estructurar Guia 1

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 9:00 am nos reunimos en |a sala de instructores del CIDE, los dos instructores encargados
de realizar las Guias de la Fase de analisis del programa Asistencia Administrativa, terminamos la
matriz H y comenzamos 3 estructurar las actividades de aprendizaje, guedando estructuradas la
actividad de reflexion de la guia 1 y tres actividades integradas de contextualizacion. Se retomaran
actividades individuales desde casa el dia sabado 14 de marzo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPOMNSABLE FECHA

Continuar con &l proceso de estructuracien de las | Yaned Hurtado 14-03-2020
actividades integradas de contextualizacion

ASISTEMTES: {Incorporar registro de asistencia)
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ACTA Mo 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Realizzcion de Guizs de Aprendizsje Integradas nueve
prozrama Asistencia Administrativa 134101 _version 1, Proyecto Formative: 2012612

CIUDAD ¥ FECHA: 13 de Marzo de 2020 HORA INICIO: HORA FIN-
B0 am 13:00 pm
LUGAR- CIUDAD VERDE SOACHA DIRECCIOM GEMERAL / REGIOMAL [

CENTRO: Cundinamarca-Soschz-CIDE

TEMA [5)-
1. Estructuracion de |z guiz de sprendizaje 1

OBJETIVO{5] DE LA REUNION: Estructurar Guia 1

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las B-00 am, retomo de forma individuzal = trabzjo desde casa de las actividades de
contextualizacion de la Guiz de aprendizzje Integrada de |a fase de analisis, quedan estructuradas
dichas actividades en la Guia 1.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPOMSADLE FECHA
Continuar con el proceso de estructuracion de las | Yaned Hurtado De acuerdo a
actividades integradas de la puia de acuerdo @ las ProgrEmacion

directrices que nos de la coordinacion scademica para
trabajar desde casa por la Pandemiz del covid-19

ASISTENTES: | Incorporar registro de asistenca

GO 00T 02
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REGIETRD DE ASISTENCIA DEL ACTA M- 4

DEL Dl 14 DEL MES DE__ MARED  DEL ARG 2030
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Planeacién actividades a desarrollar en el proceso de formacion profesional fichas grado once (11) programa Técnico en
Asistencia Administrativa contingencia COVID-19 (Coronavirus).

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Marzo 16 de 2020 2:00 pm 4:00 pm
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

CIDE - sede La Colonia

TEMA (S):

1. Planeacion de las actividades a desarrollar en el proceso de formacion profesional fichas de grado once (11) programa
Técnico en Asistencia Administrativa.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Definir estrategias y herramienta a implementar para la ejecucién de la formacion durante la contingencia generada por el COVID-
19 (Coronavirus).

DESARROLLO DE LA REUNION

Dada la contingencia presentada actualmente y atendiendo al direccionamiento de la Direccion General
emitida segun Circular 1-2020 “Prevencion, manejo, atencién y control de COVID-19 (Coronavirus). Y
deméas comunicados generados por la Presidencia de la Republica y secretarias de educacién, y en
cumplimiento a la solicitud hecha por la Coordinacién del programa de Articulacioén con la Educacion Media
en reunion de fecha marzo 16 de 2020.

A continuacién, se describe la planeacién de actividades para ser ejecutadas por el equipo de instructores
asignados al programa de Técnico en Asistencia Administrativa.

En cumplimiento al cronograma de ejecucién de los diferentes resultados de aprendizaje correspondientes
a la fase de ejecucion para las fichas que se estan orientando de grado 11 y descritos en el acta de plan
de trabajo y el formato de control de entrega de evidencias.

Propuestas:

- Utilizando la herramienta “Classroom” de Google, se realizara programacion de sesion de
formacion en linea (sincrénico), en los dias y horarios establecidos para cada ficha en busca de
generar en el aprendiz el compromiso de cumplimiento a su horario habitual.

- Se crearan carpetas en las que el aprendiz debe subir las evidencias correspondientes a las
actividades generadas en cumplimiento de cada resultado de aprendizaje, en cumplimiento al
cronograma de ejecucién de tiempos descrito en el acta de plan de trabajo y formato de control de
entrega de evidencias.

- Cada instructor realizara retroalimentacion y seguimiento al cumplimiento de los aprendices en la
ejecucion y entrega de evidencias solicitadas.

- De acuerdo a la participacion de los aprendices, se generara llamado a lista, para controlar las
inasistencias de cada aprendiz.




- Deigual manera, se enfatiza, que como equipo ejecutor del programa de Asistencia Administrativa
se dara continuidad con la estructuracion de la bateria del programa, generando actividades como,
Construccion de guias de aprendizaje para el proyecto formativo propuesto para las fichas de grado
10.

- Segun informacién envida por la Lider Marcela, se asistira a las sesiones en linea para el manejo
de la plataforma Territorium.

Se solicita, que, de ser autorizada la anterior propuesta, se genere documento escrito en el que la
Coordinacion del programa de Articulacion con la Educacion con la Media acepte y autorice la aplicacion
de la ejecucion de la propuesta usando la herramienta “Classroom” de Google, y dado que es una
herramienta diferente a la plataforma Territorium, para efectos de auditoria, se convalide el trabajo realizado
bajo esta herramienta, y no se exija que se realice el alistamiento de la plataforma Territorium para las
fichas de grado 11. Permitiéndose terminar el proceso de formacion con las fichas de grado 11, utilizando
la herramienta “Classroom” de Google. Esto debido a que no se tiene precision hasta cuando se extendera
la presente contingencia, y para el adecuado entendimiento y manejo de la plataforma Territorium por parte
de los aprendices, se requiere trabajo conjunto con el instructor en un ambiente de aprendizaje adecuado
y n forma presencial.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Listado de asistencia anexo
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6 comentarios de la clase

@ Nueva tarea: Bitacora 8
5 mar.

Agregar un comentario de la clase
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@ Nueva tarea: Actividad 1
3 mar. (editado 5 mar.)

Agregar un comentario de la clase

@ Nueva tarea: Cartelera.
19 feb. (editado 3 mar.)

Agregar un comentario de la clase

Jonathan Mina
19 feb.

ACTIVIDAD DE REFLEXION

Observo el video, socializo y respondo:

De acuerdo al video “IMPORTANCIA DE LA ORGANIZACION
DOCUMENTAL", analice la informacién presentada, teniendo

en cuenta, como hoy en dia la administracién documental, es un ...

Agregar un comentario de la clase

(=] E 2,

Novedades Trabajos Personas

359 WM v 4

N f il 38% &

=2 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FI...

Taller organizacion archivos
Publicado: 11:54a. m.

Bitacora 8
Publicado: 5 mar.

Actividad 1
Publicado: 3 mar.

Cartelera.
Publicado: 19 feb.
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ACTAS SEGUIMIENTO COLEGIO COSMOS EU.

7 /o

ACTA No.2

MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento a Etapa Lectiva Programa Articulacion con
la Media_ Témico Asistencia Administrativa, Colegio COSMOS E.L.

CIUDAD ¥ FECHA: 04 de Marzo de 2020 HORA INICIOC HORA FIN:
B200 am 10000 am

LUGAR: Sede Colegio COSMOS EU- Soacha- Compartir DIRECCION GEMERAL / REGIOMNAL /[
CENTRO: Cundinamarca-Soacha-cIDE

TEMA [S):
1. coordinar con el docente las actividades de la Guia de aprendizaje 1 (Entregable parcial) y
material de formacion
2. Entregar Guia 2 y su correspondiente material de formacicn.
3. Obtener informacion acerca de los estudiantes que estan pendientes de promocion
anticipada para saber si continuan el proceso o de lo contrario iniciar proceso de
desercion.

DBIETIVO(S) DE LA REUNIOMN: Realizar seguimiento &l proceso formative, entregar informacidn y
guias de aprendizaje.

DESARROLLO DE LA REUMION

siendo las 8:00 am nos reunimos en la sala de profesores del colegio Cosmos el Profesor
encargado del proceso de Articulacion Idelfonso Ledn y la Instructora SENA Yaned Hurtado, para
hacerle seguimiento a las fichas de caracterizacion 1847181 y 1847162 del técnico en Asistencia
Administrativa, no e reporta ninguna novedad en las dos fichas, el Docente comenta que el
proceso se adelanta de la mejor manera, la guia de aprendizaje 1 esta programada hasta el dia 13
de marzo y se ha desarrollado de manera adecuada por los aprendices. Se entrega la Guia de
aprendizaje |1 y el material de formacion al docente para su posterior ejecucion. Se indaga acerca
de los estudiantes que serian promovidos al grado once acogiéndose al Decreto 1290 de 2009 Art.
7 pero el process de promaocicen aun no culmina. 52 da por terminada la reunion siendo las 10000
am.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPOMNSABLE FECHA

Proxima visita de seguimiento al proceso de formacion | Instructor SEMA 18-03-2020

ASISTEMNTES: (Incorporar registro de asistencia)
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ACTA No.3

MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMION: Seguimiento a Etapa Lectiva Programa Articulacion con
la Media_ Técnico Asistencia Administrativa, Colegio COSMOS E.L.

CIUDAD Y FECHA: 18 de Marzo de 2020 HORA INICIO: HORA FIN:
5200 am 10000 am

LUGAR: Sede Colegio COSMOS EU- Soacha- Compartir DIRECCION GENERAL § REGIOMaL [
CENTRO: Cundinamarca-Soacha-CIDE

TEMA (5):
1. Coordinar con el docente las actividades de aprendizaje de la Guia de aprendizaje 2
{Entregabile parcial) y material de formacicn
2. Obtener informacion acerca de los estudiantes que estan pendientes de promocicn
anticipada para saber si continian el process o de lo contrario inigar proceso de
desercion.

OBIETIVO{S) DE LA REUMION: Realizar seguimiento al proceso formative.

DESARROLLD DE LA REUNIOM

Siendo las E:DD am nos reunimos en la sala de profesores el Profesor encargado del proceso de
articulacion idalfonso Ledn y la Instructora SEMA Yaned Hurtado, para hacerle saguimiento a las
fichas de caracterizacion 1847181 y 1E47162 del técnico en Asistencia administrativa, no se
reporta ninguna novedad en las dos fichas, las actividades de aprendizaje proyectadas en la Guia
han sido de facl comprension para los aprendices. Acerca de los estudiantes que estaban
pendientes de promocion anticipada efectivamente dos de ellos ya fueron promovidos, solo
queds uno pendiente, por razones de salud e indicaciones del Presidents de la Republica se
suspendio el tema y se esta esperando a ver que pueda pasar.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Proxima visita de seguimiento al proceso de formacion | Instructor SENA 01-04-2020

ASISTEMTES: {Incorporar registro de asistencia)
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LISTADOS DE ASISTENCIA A FORMACION IE. LAS VILLAS MARZO 2020

Asistencia del 03 y 05 de marzo del 2020




Asistencia del 10 de marzo del 2020




Asistencia del 12 de marzo del 2020




CORREO ENVIADO AL INSTRUCTOR ENLACE IE LAS VILLAS CON COPIA AL COORDINADOR
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PLAN DE TRABAJO - FICHA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 1863127 - IE. LAS VILLAS
PERIODO 14 AL 31 DE MARZO DE 2020

COMPETENCIA RESULTADO FECHA INICIO | FECHA FINAL ESTRATEGIA PEDAGOGICA ACTIVIDAD EVIDENCIA FECHA DE ENTREGA MEDIO
lLecturo del material de Formacién, responden|TALLERES 19/03/2020 (SEGUN|DRIVE/PLA]
interogantes y realizan taller Acuerdo 060 y el [HORARIO DE[SEGUN A
[faller N° 2.2 “Aplicacién del Principio de Orden| FORMACION
loriginal:  Identificacién de Unidades y fipos ESTABLECIDO)
[Documentales”
Investigan normatividad vigente que se aplica a[MAPA CONCEPTUAL  [26/03/2020  (SEGUN[DRIVE/PLA]
los procesos de gestién documental y archivo y| HORARIO DE[SEGUN ALIC
lelaboran mapa conceptual de la normatividad,  [FLUJOGRAMAS DE[FORMACION

Ogonzorlo Recibir los [PROCESOS

%17 p.m.
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